    高雄市私立中華高級藝術職業學校場地使(借)用申請表    1061003
	使用單位
	
	申請人
	

	     活動名稱
	
	活動說明
	

	使用空間
	
	集會人數
	

	使用時間
	   年   月   日(星期   )   時   分至    年   月   日(星期   )    時   分  

	使用器材
	· 單槍投影機                ○投影機

· 有線麥克風    支          ○無線麥克風      支

· 摺疊桌     張             ○桌巾_______條          

· 摺疊椅     張          

	申請程序
	校長
	總務處
	教務處
	學務處
	申請單位主管

	主管簽核
	
	
	
	
	


· - - - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - -- - - - 總務處留存 - - - - - - - 

	使用單位(申請人)
	
	活動名稱
	
	使用空間
	
	集會人數
	

	使用時間
	   年   月   日(星期   )   時   分至    年   月   日(星期   )    時   分  

	使用器材
	· 摺疊桌     張             ○桌巾_______條        ○摺疊椅       張  



	申請程序
	處理情形/技工/日期
	總務處承辦人
	申請人

	   簽    核
	
	
	


· - - - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - -- - - - 技工留存 - - - - - - -

	使用單位(申請人)
	
	活動名稱
	
	使用空間
	
	集會人數
	

	使用時間
	    年   月   日(星期   )   時   分至    年   月   日(星期   )    時   分   

	 申請注意事項
	※申請流程：填單→單位主管→學務處→教務處→總務處→校長室。

※申請時間:請於使用日前三日申請（不含假日），以利場地借用及器材準備。

※申請時間到請即離開並將場地恢復；借用期間，申請使用人應負責妥善保管，逾期

  歸還或遺失損壞由使用人照價賠償。
※音控室除上級訪視、督導、承辦校外會議及活動、本校重要會議外，各科借用以自

  備移動音響為主。


· - - - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - -- - - - 警衛室留存 - - - - - - -

