 高雄市私立中華藝術學校華藝茶坊舞台空間借用申請單1000315
      申請日期:      年      月     日                                   編號：           號(總務處填寫)
	班  級
	
	使用時間 
	   月    日   時至    時
	使用空間
	華藝茶坊舞台空間

	借用人
	 
	電話
	
	· 
	· 

	使用人數
	人
(另附名單)
	事由
	
	警衛確認 
	□現場桌椅已歸位   
簽名:
日期:      月      日
時間:      時      分

	導 師
	①
	科主任
	②
	學務處
	③
	總務處
	④ 



                                                                          編號：           號(總務處填寫)
	班  級
	
	使用時間 
	   月    日   時至    時
	使用空間
	華藝茶坊舞台空間

	借用人
	 
	電話
	
	· 
	· 

	使用人數
	     人
(另附名單)
	事由
	
	備註
	

	導 師
	
	科主任
	
	學務處
	
	總務處承辦人
	

	歸還日期
	  年  月  日
	歸 還 人
簽    章
	
	簽 收 人
簽    章
	


                                                                          編號：           號(總務處填寫)
	班  級
	
	使用時間 
	   月    日   時至    時
	使用空間
	華藝茶坊舞台空間

	借用人
	 
	電話
	
	· 
	· 

	使用人數
	     人
(另附名單)
	事由
	
	備註
	

	導 師
	
	科主任
	
	學務處
	
	總務處承辦人
	

	※注意事項：
1. 申請流程:填單→導師→科主任→學務處→總務處並繳交學生證。
2. 申請時間:使用日為平常日→使用前一日中午12:00前提至總務處。
3. 借用時間:週一至週四18:00~20:00。時間到請即離開並將場地恢復。
4. 場地空間須在使用時間內使用，時間一到使用人應準時歸還，遭警衛勸告仍不從者，該班處禁借一週處分。
5. 若在使用前後有任何損壞須在備註欄註明並回報總務處，否則責任歸使用人承擔。
6. 借用完畢，須將現場桌椅等設備歸位。未歸位者，該班處禁借一週處分。
7. 未申請華藝茶坊舞台空間而擅自使用者記警告乙支處分。
8. 華藝茶坊舞台空間借用須滿10人以上方才借用，當日借用以申請先後順序為主。



第二聯 各科組存查聯





第三聯 總務處留存





第一聯   總務處存查聯





第三聯 申請人存查聯








